建筑机电设备维修安装企业能力等级分类申请表填写要求
[bookmark: _GoBack]（讨论稿）2020 版制冷空调
《建筑机电设备维修安装企业能力等级分类申请表》上的所有空格都必须填写清
晰，并与同时提交的三册报审资料（基本资料）汇集内容一致。建议在汇集定册报审资料的基础上填写。
1. 企业名称：一定是企业工商注册执照上的企业名称。
2. 联系人/手机：指企业负责申请建筑机电（制冷空调）设备维修安装能力等级分类工作和今后负责与建筑机电设备维修安装企业能力等级分类工作办公室具体接洽管理工作的第一联络人，也是等级分类工作办公室备案的第一人； 手机应为申报企业配备或指定的联系人移动联系方式（企业因各种原因造成的联系人变更，企业应即时、书面或邮件即时提交办公室重新备案；由于联系人的离岗或任何原因的变化，办公室下发的相关通知、文件等函件不能即时收到，而影响正常工作，企业自行承担责任）。
3. 电话/传真/Email:要求提供企业办公室或公司本部的直接信息。如有变化，企业应即时、书面或邮件即时提交等级分类工作办公室更新资料，确保沟通交流畅通。
4. 注册地址/办公地址：注册地址即企业工商执照上的注册地点；办公地址即企业本部开展工作的实际场所。
5. 经济性质：是指投资主体自身的经济性质隶属关系，即所有制性质。我国目前有下列几种经济性质的企业：全民所有制企业、集体所有制企业、私营企业、多种经济成分联营企业和股份制合作企业。应该从企业组织“公司章程” 中会直接反映。
6. 经营范围：指工商营业执照上的内容，原则上要求含有制冷空调方面维修保养技术服务的描述。
7. 成立日期：为工商营业执照上的注册日期
8. 企业负责人/技术负责人：企业负责人可以是企业中负责维修保养业务方面的经理；技术负责人应该是企业具有职称人员中专门负责维修保养技术的负责
 (
中设协建筑机电能力办
) (
20
20版
 
版
)

 (
1
)
人（可以不是企业的总工程师担任，但建筑机电设备<制冷空调>A、B、C 类特、Ⅰ级别的企业要求必须是制冷空调专业的高级工程师担任、Ⅱ、Ⅲ、Ⅳ 级别及 D 类各等级的企业要求必须是制冷空调专业的工程师或技师担任）。
9. 流动资产/固定资产：应填申报的上一年度期末财务报表上反映的数据。
10. 凡已办理完“三证合一”程序的，其工商营业执照号码也是统一社会信用代码。
11. 机构人员：应该大于“工程技术人员情况表”人数+“技术工人情况表”人数
+ “部门设置情况表”中质安部门有质量员、安全员岗位证书人数之和。
12. 主要设备：应是后面“测试仪器、测量器具情况表”和“设备及维修专用工具明细表”所列数量的分别归类，其原值该是提附的对应发票总额。
13. 场地总面积：是企业自有或非自有场地的和。
14. 部门设置情况表及其中的说明内容：企业根据其规模和实际情况填写。
15. 申请能力类别等级：企业依据其实际能力水平，自行提出和填写。
16. 测试仪器、测量器具情况表和设备及维修专用工具明细表：仔细阅读《建筑机电设备维修安装企业能力等级分类申请和报审资料汇编须知》制冷空调部分的详细要求，按表注说明填写。
17. 工程技术人员情况表和技术工人情况表：仔细阅读《建筑机电设备维修安装企业能力等级分类申请和报审资料汇编须知》的详细要求，按表注说明填写。
18. 经营业绩表：仔细阅读《建筑机电设备维修安装企业能力等级分类申请和报审资料汇编须知知》制冷空调部分的详细要求，按表注说明填写。
19. 建筑机电设备维修安装企业能力分类等级批准表：此表的企业名称（盖章）、法定代表人情况、注册地址、办公地址和申请能力等级项、类、级别这部分， 与前面填写要求一致，由企业自己填写；能力等级证书编号、能力等级评审结果、初审意见（包括特、Ⅰ级现场核查意见和专家组评审意见）、审定意见、批准意见这部分，分别按《建筑机电设备维修安装企业能力等级分类申请表》批准栏中的具体职能去分别填写、签字、盖章。
20. 本表填写一式四份，分别由申报企业、能力等级分类工作办公室、审定和批准单位各执一份存档。
